Informacna povinnost k spracivaniu osobnych Udajov

Sprdava registratury

Ucel spractiivania osobnych tidajov, na ktory st osobné tdaje uréené:
a) Archivovanie dokumentov v ramci spravy registratury.

b) Evidencia prijatej a odoslanej posty (elektronickej aj listinnej).

c) Evidencia posty cez statnu aplikaciu www.slovensko.sk.

d) Pristup k archivnym dokumentom.

Dotknuté osoby alebo kategdria dotknutych oséb:

a) Statutdrne organy, zamestnanci, obchodni partneri a iné osoby, ktorych tdaje sa nachadzaju v
archive.

b) Odosielatelia a prijimatelia postovej a e-mailove]j korespondencie.

c) Odosielatelia a prijimatelia koreSpondencie.

d) Ziadatelia o pristup k archivnym dokumentom.

Kategoria osobnych udajov:
BeZné osobné udaje.

Zoznam alebo rozsah osobnych tdajov:

a) Archivovanie dokumentov v ramci spravy registratury: Titul, meno, priezvisko, adresa trvalého
pobytu (fyzické osoby), obchodné meno/nazov, sidlo a ICO (pravnickej osoby) — ak su tieto Udaje
obsiahnuté v archivovanych dokumentoch.

b) Evidencia prijatej a odoslanej posty (elektronickej aj listinnej): Titul, meno, priezvisko, adresa,
telefénne Cislo, e-mailova adresa, obchodné meno alebo nazov a sidlo (pri pravnickej osobe),
datum prijatia a odoslania, znacka, predmet a obsah koreSpondencie, ako aj iné osobné udaje
nevyhnutné na dosiahnutie Ucelu evidencie.

c) Evidencia posty cez $tatnu aplikidciu www.slovensko.sk: Udaje uvedené v bode b), pokial su
sucastou doruéenej/odoslanej elektronickej korespondencie prostrednictvom portalu, vratane
udajov nevyhnutnych pre vedenie elektronickej evidencie (napr. znacka, datum, identifikator
zasielky).

d) Pristup k archivnym dokumentom (Ziadost o nahliadnutie): Meno, priezvisko, rodné ¢islo, adresa
trvalého a prechodného pobytu, druh a Cislo preukazu totoznosti, Udaje o poZadovanom
archivnom dokumente a ucel vyuZitia; v pripade konania v mene inej osoby — jej meno,
adresa/nazov, sidlo a ICO.

Pravny zaklad spracuvania osobnych tdajov:

Zakonnost spractivania osobnych udajov:

Spracuvanie osobnych Udajov je nevyhnutné podla osobitného predpisu alebo medzinarodnej
zmluvy, ktorou je Slovenska republika viazana, - podla § 13 ods. 1 pism. c) ZOOU, resp. €l. 6 pism. c)
GDPR.

Zakonna povinnost spracuvania osobnych Gdajov:

Zakon €. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach a o doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov, Zakon ¢. 452/2021 Z. z. Zakon o elektronickych komunikaciach, Zakon ¢.
305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu pésobnosti organov verejnej moci a o zmene a
doplneni niektorych zdkonov (zakon o eGovernmente).

Prijemcovia alebo kategdrie prijemcov, ktorym budu osobné tidaje poskytnuté:
Prevadzkovatel osobné Udaje neposkytuje Ziadnym dalSim prijemcom.

Prijemcovia tretie strany:
Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky (prislusny archiv) — Zakon ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a
registraturach a o doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.
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Informacna povinnost k spracivaniu osobnych Udajov

Iné kontrolné alebo dozorné organy v sulade s prislusnou legislativou.

Iny opravneny subjekt:

Opravneny subjekt podla § 13 ods. 1 pism. c) zakona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Gdajov a
GDPR, zahfia:

Kontrolné a dozorné organy: Orgény, vratane Uradu na ochranu osobnych tdajov, ktoré mozu
vyzadovat pristup k osobnym tdajom pre kontrolné a dozorné ulohy.

Sudy a orgdny trestného konania: Maju pristup k osobnym udajom v rozsahu potrebnom pre
vySetrovania, sudne konania a pravne procesy.

Slovenska obchodna inSpekcia: Orgdn dozoru nad spotrebitelskou legislativou, oprdvneny
vykonavat kontrolu osobnych udajov.

Iné zdkonom opravnené subjekty: Statne a verejné institlcie s pravomocou spractvat osobné
Udaje na zaklade zakona, ako napr. dafiové Urady a socidlne zabezpecenia.

Prenos do tretich krajin:

Osobné udaje sa do tretich krajin neposkytuju.

Prenos do medzinarodnych organizacii:

Osobné udaje sa do medzindrodnych organizacii neposkytuju.

Zverejnovanie osobnych udajov:

Prevadzkovatel osobné udaje nezverejniuje.

Opravneny zaujem prevadzkovatela (podla €l. 6 ods. 1 pism. f) GDPR):

Prevadzkovatel spracudvanie osobnych udajov na zaklade opravnenych zaujmov nevykonava.

Doba uchovavania osobnych tdajov / kritérium jej uréenia:

Podla registratirneho planu, ktory stanovuje lehoty uchovavania jednotlivych kategérii dokumentov,

v

v sulade so zakonom €. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach. Po uplynuti lehoty na
uchovavanie budu dokumenty bezpecne zlikvidované v sulade s internym predpisom a zdkonnymi
poziadavkami.

Prevadzkovatel sa zavizuje dodrZiavat zasady spracivania osobnych udajov, ktoré zahfiaju:

Osobné udaje poskytnuté dotknutou osobou budul spracivané iba v rozsahu nevyhnutnom na
dosiahnutie stanovenych ucelov. V pripade, Ze Ucel spracivania osobnych Udajov odpadne, tieto
Udaje budu bezodkladne vymazané.

Prevadzkovatel pravidelne reviduje uchovavané osobné Udaje, aby zabezpecil, Ze ich uchovavanie
je nadalej opodstatnené. Udaje, ktoré ui nie su potrebné alebo ktorych doba uchovévania
uplynula, budd bezpecne vymazané alebo anonymizované.

Dotknutd osoba bude informovand o novom Ucele a pravnom zaklade spracuvania osobnych
udajov, ak dbéjde k zmene pdévodne stanoveného Ucelu. Tym sa zabezpedi, Ze vSetky zmeny v
spracuvani udajov budu pre dotknuté osoby plne transparentné.

Osobné udaje budu spracivané len na vymedzeny a oprdvneny Ucel a nebudu dalej spracivané
sp6sobom nezlucitelnym s tymto ucelom.

Osobné Udaje musia byt spravne a aktualizované. Prevadzkovatel zabezpeci opravu nespravnych
udajov bezodkladne po tom, ¢o sa o nespravnosti dozvie.

Osobné Udaje budu chranené pred neoprdvnenym pristupom, spracovanim, zni¢enim alebo
stratou. Prevadzkovatel je povinny nahlasit zavazné incidenty prislusnému uradu.

Prevadzkovatel je zodpovedny za dodrZiavanie zasad spractvania osobnych Gdajov a musi byt
schopny preukazat sulad s tymito zasadami na poZiadanie Gradu.
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Poucenie o forme poZiadavky na poskytnutie osobnych tidajov od dotknutych oséb:

Poskytovanie osobnych uUdajov na ucely spravy registratury je zdkonnd poziadavka. V pripade
neposkytnutia tychto Udajov nie je moiné zabezpedlit riadne plnenie povinnosti Prevadzkovatela,
ktoré mu vyplyvaju z prislusnych vseobecnych pravnych predpisov.

Technické a organizacné bezpecnostné opatrenia:

Prevadzkovatel implementoval rozsiahle organizacné a technické opatrenia na ochranu osobnych
udajov, ktoré su detailne zdokumentované v internych predpisoch. Tieto opatrenia pokryvaju fyzicku
a objektovy bezpecnost, informaénd bezpecénost, Sifrovd ochranu informacii, persondlnu a
administrativnu bezpecénost, ako aj ochranu citlivych informacii. SU navrhnuté tak, aby efektivne
predchadzali neopravnenému pristupu a zabezpecovali komplexnu ochranu osobnych Gdajov v rdmci
organizacie. Realizacia tychto opatreni sa riadi presne definovanymi pravomocami a povinnostami,
ktoré su uvedené v bezpecnostnej politike prevadzkovatela.

Poucenie o forme poZiadavky na poskytnutie osobnych udajov od dotknutych os6b:

Poskytovanie osobnych udajov na ucely sprdvy registratiry je zdkonnd poZiadavka. V pripade
neposkytnutia tychto Udajov nie je moZné zabezpeclit riadne plnenie povinnosti Prevadzkovatela,
ktoré mu vyplyvaju z prislusnych vSeobecnych pravnych predpisov.

Zdroj osobnych udajov:

Osobné Udaje su ziskavané priamo od dotknutych o0s6b, z dokumenticie dorucenej
prevadzkovatelovi (napr. posta, elektronické podania, e-maily), z vystupov informacnych systémov
alebo z verejne dostupnych udajov uvedenych v doruéenej koreSpondencii.

Informacie o_existencii automatizovaného individualneho rozhodovania vratane profilovania:
Prevadzkovatel na zdklade ziskanych osobnych ddajov nevykonava Ziadne automatizované
individualne rozhodovanie vratane profilovania.

Prava dotknutej osoby:

Pravo na pristup — ziskat potvrdenie o spracovani Gdajov a pristup k nim.

Pravo na opravu — opravit nepresné alebo doplnit nedplné Gdaje.

Pravo na vymazanie (pravo byt zabudnuty) — poZiadat o vymazanie Gdajov, okrem pripadov, ked' su
osobné udaje povinne archivované.

Pravo na obmedzenie spracuvania — poziadat o obmedzenie spractvania uUdajov v urcitych
situaciach.

Pravo na prenosnost udajov — ziskat a preniest Udaje inému prevadzkovatelovi. Toto pravo nemd
dotknuta osoba pri pravnom zaklade podla ¢l. 6 ods. 1 pism. c) GDPR.

Pravo podat staZnost — podat staznost dozornému orgdnu, ak sa domnieva, Ze spracovanie osobnych
udajov je v rozpore s GDPR.

Dotknuta osoba nema pravo namietat spracovanie osobnych Udajov pri pravnom zéklade podla ¢l. 6
ods. 1 pism. c) (pInenie zdkonnej povinnosti) GDPR.

Vase pravo si_mdiete uplatnit u nas kedykolvek, a to pisomnou formou alebo elektronicky
dorucenim vasej Ziadosti na uvedené kontaktné udaje.




